
ÜGYVITEL SPECIALIZÁCIÓ 
 

 

2019-től felvett hallgatóknak 
 

 

A specializáció felelőse: 
dr. Balázs Géza egyetemi tanár (Magyar Nyelvtudományi és Finnugor Intézet) 
 
A minorba való belépés feltétele: egyetemi felvétel; motivációs levél és önéletrajz alapján 

A specializáció kezdésének ajánlott időpontja: 3. szemeszter 

Felvehető hallgatók létszáma: max. 40 fő (az Ügyvitel minorral együtt) 
 
 
 
 

 

 

ÜGY-200 
Gazdasági, vállalkozói, jogi 

alapismeretek 
3 K k 28 

 
4  

ÜGY11-251 Üzleti levelezés, helyesírás 3 K k 28 4  

ÜGY-205 

Kommunikációs 
gyakorlatok 

(tárgyalástechnika, előadás-
technika) 

3 G k 28 4  

ÜGY11-242 Helyesírás, korrektúra 3 G k 28 4  

ÜGY-206 
Médiaismeret, 
médiakultúra 

4 K k 28 4  

ÜGY19-252 
Dokumentumszerkesztés, 

tipográfia 
4 G k 28 4  

ÜGY-207 Online kommunikáció 4 G k 28 3  

ÜGY19-261 
Interkulturális 
kommunikáció 

5 K k 28 4  

ÜGY-208 Adatkezelés, adatelemzés 5 G k 28 4  

ÜGY-209 
Ügyviteli speciális 

kollégium 
5 K k 28 4  

ÜGY-210 Marketing és PR 6 K k 28 4  

ÜGY-286 Irodakommunikáció 6 G k 28 3 
=ÜGY-

300 

ÜGY-300 Ügyviteli szakmai gyakorlat 6 G k 28 4 
=ÜGY-

286 

összesen: 420 50 
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