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I1/2017. (II1. 23.) sz. dékani korlevél
a munkaba jaras koltségtéritésének engedélyezésének tigyrendjérél a BTK
szombathelyi telephelyén dolgoz6 munkatarsai szamara

A munkaba jaras koltségeinek téritése a feltételek teljestilése esetén munkaltatd jogszabalyi
kotelessége. A feltételek teljesiilésének ellendrzése céljabdl a koltségtéritéshez a munkaltatd (dékan)
engedélye sziikséges, amit a munkavallalé kérelmére ad meg. A Savaria Bolcsészettudomanyi
Centrumban dolgozé kollégik esetében — a jelentds foldrajzi tavolsag miatt — ezen engedélyek
kiadasa kor az alabbi gyakorlatot kovetjik.

1. A Savaria Centrumban dolgozé munkatars az ELTE altal rendszeresitett nyomtatvanyon kéri a
koltségtérités engedélyezését.

2. A kérelmet a Savaria Bolcsészettudomanyi Centrum munkavallalé munkavégzésének helye szerint
illetékes tanszékének vezetdje jovahagyodlag szignalja.

3. Ha a tanszékvezetOnek kétsége meril fel, hogy jévahagyhatja-e a kérelmet, errél az
intézetigazgaton keresztil értesiti a dékant és ezzel parhuzamosan tajékoztatja a Savaria
Bolcsészettudomanyi Centrum vezet6jét.

4. A tanszékvezet altal szignalt kérelmet a Tanszék elektronikus uton juttatja el a BTK Gazdasagi
Hivatalanak vezet6jéhez (gh@btk.elte.hu).

5. A Hivatalvezetd a kérelem formai ellendrzése utan azt papiron ellenjegyzi és atkiildi alairasra a
dékannak.

6. Ha a kérelem formailag nem megfeleld, a hivatalvezetd a kérelmezét elektronikusan értesiti.

A kisebb, helyben korrigalhaté hibdkat a hivatal kijavitja. Ha ez nem lehetséges, a kérvényez6tél
elektronikus uton kéri a hibak kijavitasat és ujrakildését.

7. Ha a dékan az ellenjegyzett kérelmeket engedélyezte, azokat visszakiildi a Gazdasagi Hivatalba,
ahonnan megfelel6 szamua példanyok az ELTE Emberi Er6forrasok Igazgatosagara illetve a kari
nyilvantartasba kertlnek.

8. A munkavallal6 az engedélyezés tényérdl elektronikus uton kap értesitést. Az 6t megilleté papir
alapu példanyt a Hivatal meg6rzi és a munkavallalé kérelmére kiadja.

Budapest, 2017. marcius 23.

Prof. Borhy Laszl6 akadémikus s. k.,
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