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Hallgatói segédlet a szakdolgozat feltöltéséhez 

 

A segédlet részei: 

1. A megfelelő képzés kiválasztása* 

2. A szakdolgozat befogadási kérés 

3. A szakdolgozat feltöltése 

4. A szakdolgozat bírálatának megtekintése 

 

1. A megfelelő képzés kiválasztása* 

*Erre a lépésre abban az esetben van szükség, ha több képzése is van az ELTE-n. 

Kérjük mindig gondosan ellenőrizze, hogy a Neptunban a megfelelő képzésére van 

bejelentkezve! 

 

Kérjük lépjen be a Neptunba: 

 

A bejelentkezést követően a Felhasználói menüben láthatja a jelenleg kiválasztott képzését. 
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Amennyiben másik képzésre kíván váltani, akkor a Felhasználói menüt megnyitva a 

Képzésváltás gombra kattintva, a megjelenő ablakban, kérjük, válassza ki azt a képzését, 

amelyen a szakdolgozatát szeretné benyújtani.  

 

 
A megjelenő ablakban a képzés adatait tartalmazó panelre kattintva választhatja ki a kívánt 

képzést. 
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2. A szakdolgozat befogadási kérés 

A szakdolgozat feltöltéséhez a témavezetőnek a Neptunban támogatnia, jóvá kell hagynia a 

hallgató szakdolgozat befogadási kérését. A szakdolgozat befogadási kérést a hallgatónak kell 

megküldeni a témavezető részére. 

A szakdolgozat befogadási kérés a Menü >> Tanulmányok >> Szakdolgozat menüpontban 

érhető el. 

 

 

Kérjük, a „Szakdolgozat” menüben kattintson a „Befogadási kérelem indítása” gombra 

folyamat megkezdéséhez. 

 

 

Sikeres küldés esetén egy értesítés jelenik meg „A befogadási kérelem elküldve” felirattal. 
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Amennyiben a témavezetője támogatja a szakdolgozat befogadási kérést, Ön egy Neptun 

rendszerüzenetben értesítést kap ennek az elfogadásról. 

 

Amennyiben a témavezetője elutasítja a szakdolgozat befogadási kérést, Ön egy Neptun 

rendszerüzenetben értesítést kap az elutasításról. Ha témavezetőjével abban állapodtak 

meg, hogy javítás vagy pontosítás után még leadhatja a szakdolgozatot, akkor a szakdolgozat 

befogadási kérést a fentiek szerint ismételten benyújthatja. 

 

Az elfogadást követően a Menü >> Tanulmányok >> Szakdolgozat menüben lesz elérhető a 

Szakdolgozat feltöltése gomb. 
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3. A szakdolgozat feltöltése 

Amennyiben a témavezetője a Neptunban támogatta, jóváhagyta a szakdolgozat befogadási 

kérését, a szakdolgozat a megadott határidőig feltölthető. 

A szakdolgozat feltöltés a Menü >> Tanulmányok >> Szakdolgozat menüpontban érhető el. 

Kérjük, kattintson a „Szakdolgozat feltöltése” gombra. 

 

A megjelenő ablakban nyilatkozhat a szakdolgozat titkosságáról. Felhívjuk figyelmét, hogy a 

szakdolgozat csak abban az esetben lehet titkosított, ha a titkosítás szükségességét a 

témavezető megállapította, és a vonatkozó engedélyek a szakdolgozatban megtalálhatóak. 

(További információ: ELTE SZMSZ II. kötet Hallgatói követelményrendszer 80. §)  

A nyilatkozat megtétele után, kérjük kattintson a Tovább gombra. 
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A következő felületen három menü látható. A menüre kattintva megjelenik a kért adatok 

rögzítésére szolgáló felület.  

 

Végleges cím: 

Kérjük a végleges címet úgy adja meg, ahogyan a szakdolgozat dokumentumának borítóján 

szerepel. 

Kérjük a végleges címet itt akkor is rögzítse, ha az nem magyar nyelvű, vagy nem csak magyar 

nyelvű. A „Cím megadása további nyelveken” lenyíló menüben angolul és/vagy németül is 

rögzítheti a szakdolgozat címét. Miután beírta a végleges címet, kérjük, kattintson a Mentés 

gombra. 
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Egyéb adatok: 

Ezen a felületen a kulcsszavak és a kivonat rögzíthető. 

Kulcsszavak: Kérjük, adjon meg a szakdolgozat témájához kapcsolódó kifejezéseket. 

Javasoljuk, hogy 2-3 kulcsszót írjon be. 

Kivonat: Ebbe a mezőbe legfeljebb 500 karakterszám írható be. Amennyiben a megadott 

szöveg meghaladja ezt a hosszúságot, a rendszer az alábbi hibaüzenetet jeleníti meg: „Az 

entitás érvénytelen attribútummal rendelkezik. A(z) Extra2 értéke túl hosszú (Jelenlegi: …, 

Megengedett: 500).”  

Ha ezt a hibaüzenetet kapja, kérjük, rövidítse le a „Kivonat” mezőbe írt szöveget. (Nem 

probléma, ha ez eltér a szakdolgozatban szereplő kivonat szövegétől.) 

Miután rögzítette a kulcsszavakat és a kivonatot, kérjük, kattintson a Mentés gombra. 
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Szakdolgozat: 

A szakdolgozat feltöltése felületen van lehetősége a szakdolgozat fájl feltöltésére. 

A „Megengedett fájltípusok és méretkorlátok” gombra kattintva látható, hogy ZIP vagy PDF 

formátumú fájlok tölthetők fel, legfeljebb 200 MB méretben. 

 

 

A „Fájl feltöltése” gombra kattintva kiválaszthatja a feltölteni kívánt szakdolgozat fájlt a 

számítógépéről. 
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A szakdolgozat fájl kiválasztása után megjelenik a Dokumentum adatai felület.  

Itt látható a feltöltött szakdolgozati fájl, valamint megadható a dolgozat nyelve.  

Kérjük a megjegyzés rovatot ne használja; szükség esetén a Tanulmányi Hivatal 

munkatársainak írjon e-mailt a szakzaras@btk.elte.hu címre. 

Ezt követően kérjük, kattintson a Tovább gombra. 

 

A Neptun ismét a Szakdolgozat feltöltése felületet mutatja, jeleníti meg, ahol már látható a 

kiválasztott fájl. Ha mindent rendben talál, kérjük, kattintson a Mentés gombra. 

 

Ezután a Neptun lehetőséget biztosít a megadott adatokat (végleges cím, kulcsszavak és 

kivonat) ellenőrizésére. Amennyiben mindent rendben talál, kérjük, kattintson a Kész 

gombra. 

mailto:szakzaras@btk.elte.hu
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A Neptun visszajelzést ad a szakdolgozat sikeres feltöltéséről. Ekkor válik véglegessé a 

szakdolgozat feltöltése. 

 

Kérjük, kattintson a Rendben gombra. 
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4. A szakdolgozatra kapott bírálat megtekintése 

Amikor a szakdolgozatához bírálat kerül feltöltésre, a Neptun rendszerüzenetben értesíti 

Önt. 

 

A bírálat megtekintéséhez lépjen a Menü >> Tanulmányok >> Szakdolgozat menübe, majd 

kattintson a „Továbbiak megjelenítése” lenyíló menüre .  

 

A szakdolgozat bírálat fájlként kerül feltöltésre, és egy lenyíló menüben érhető el.  

Kérjük kattintson a szakdolgozat bírálatot tartalmazó menüre. 
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Ekkor megnyílik a bírálat felülete. A „Fájl letöltése” gombra kattintva letölthető a bírálat 

dokumentuma. 

 

 

Üdvözlettel: 

ELTE BTK Tanulmányi Hivatal 


