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1/2021. (111. 18.) sz. dékani utasitas
a Bolcsészettudomanyi Karon torténo
kiils6s oraadoi oktatasi tevékenységrol

(1) A Kkiilsds 6raadas tipusai
A Bolcsészettudomanyi Karon (a tovabbiakban: a Kar) az alabbi kiilsés (a tovabbiakban beleértve:
professor emeritusi és doktoranduszi) 6raadoi oktatasi tevékenységek lehetségesek:

a) kozérdeki onkéntes szerzodéssel,

b) professor emeritus draadassal, ami szintén csak dnkéntes lehet,

C) megbizasi szerzédéssel,

1. személyi juttatasi agon,

2. szamlaadasi szerz6déssel (azokban az esetekben, ha az igénybe vett szolgaltatds masként
ésszeriien nem biztosithato pl. pszichologus, nyelvoktatas, egyes szakmai gyakorlatokhoz
és mentoralashoz kapcsolodd tevékenységek esetén szamlas megbizasi jogviszony is
kialakithatd, de minden esetben az adott intézet igazgatdjanak kotelezettsége errdl irdsban
nyilatkozatot kiadni),

d) az Nftv. 44.8 (5) alapjan doktorandusz a tanulményi kotelezettsegeinek keretében a heti teljes
munkaid6 hisz szazalékanak megfeleld idotartamban 6raadoként foglalkoztathato.

(2) Doktoranduszok ératartasanak szabalyai

a) Az intézetek kiils6és Oraaddi igényeit lehetbleg gy sziikséges el6késziteni, hogy a kurzusok
legalabb 15%-at doktoranduszok tartsak.

b) A doktoranduszok oratartasanak elsegitése érdekében az G6szi félévben szeptember 30-ig, a
tavaszi félévben marcius 31-ig az intézeti fémunkatirsak a Doktorandusz Onkormdinyzattdl
megkapjak a Doktorandusz Oraadok Onkéntes Adatbazisanak (DOrA) aktuélis kimutatasat,
amelynek segitségével (az oktatasszervezésért felelés vezet6k és munkatarsak) az ellatatlan
kurzusokhoz megtalalhatjak a legalkalmasabb doktorandusz Oraad6t. Az intézetek a sajat
latokoriikben tevékenykedd, a DOrA-ban esetlegesen nem szerepld doktoranduszokat is
felkérhetnek oraadonak.

c) Az intézetek javaslatokat mérlegelve allitjak dssze a kiilsGs 6raadoi igényeiket.

(3) A Kkiilsos 6raadasi igények bejelentése

a) Az intézetek vezetdinek a megel6z6 félév oktober 31-ig, illetve majus 31-ig kell megkildenitk
szervezeti egységlik Oraadoi tevékenységre vonatkozo igényeit a Dékéani Hivatalba a
dekan@btk.elte.hu email cimre (csatolva: 1. szamd melléklet, ,igénybejelent6”, mely mar
tartalmazza azon kurzusokat is, amelyeket doktoranduszok tartanak — a jogcim rovatban
egyértelmiien jelezve, ha doktorandusz éraaddrdl van szo).

b) Minden intézet koteles az 1. szdmu melléklet kitoltesekor az 6sszes (1) pontban érintett személyt
feltintetni és a sziikséges nyilatkozatokat csatolni a meghatarozott benyujtasi idépontig.

c) A Dékani Hivatal csak a teljesen feltoltott anyagokat fogadja be és azokat a benyujtasi hataridét
kovetd 1 munkanapon beliil tovabbitja a Gazdasagi Hivatalba.

d) A Gazdasagi Hivatal 5 munkanapon belll elvégzi a szikséges 0Osszesitéseket és
dsszehasonlitasokat (Kari tabla).

(4) A Kkiilsés Oraadasi igényekrol hozott dontés



b)

c)

Az Oraadasi igényeket a dékan altal kijelolt kari testilet tekinti at, a Gazdasagi Hivatal altal
Osszesitett Kari tabla alapjan.

A Kari testilet az egyes intézetek Oraadasi igényére vonatkozoan keretdsszeg javaslatot tesz a
dékannak. A dontéseket a benyujtasra megjeldlt hataridé utan 15 nappal hozza meg a Kar dékanja.
A dontésrdl a Dékani Hivatal értesiti az intézetigazgatokat.

Amennyiben a benyujtott igény meghaladja a jovahagyott keretdsszeget, az intézetigazgatonak Uj
tablat kell kildenie a Gazdasagi Hivatal és a Dékani Hivatal részére a keretdsszeg
visszatervezésére vonatkozoan.

(5) A kllsas 6raadoi igények dsszeallitasanak szabalyai

a)

b)

c)
d)

e)
f)

az igénynek tartalmaznia kell az intézetigazgatd Altal Kkitoltott és alairt igénybejelentd
nyilatkozatot,

az igenyeket prioritasi sorrendben kell dsszeallitani,

az igények Osszeallitdsakor elényt élveznek a szakmodszertani orak,

nem igényelhetd kiils6s 6raadd olyan kurzus megtartasara, amelyen kevesebb, mint 5 hallgat6
Vesz részt,

alkotoi szabadsagon 1évo oktatd helyettesitésére kiilsds 6raadd nem igényelhetd,

olyan doktorandusz szamara, akinek aktiv hallgatdi jogviszonya van, és nem teljesitette a
képzésben rogzitett oktatashoz, munkavégzéshez kapcsolddd kreditet, kari forrasbol 6radij nem
fizethet6. A megadott adatok hitelességét az intézetigazgatd igazolja, az adatokat a dékan
felkérésére a Doktori és Tudomanyszervezési Iroda ellendrizheti.

(6) Az intézetigazgatoi igénybejelenté nyilatkozat tartalma
A nyilatkozat tartalmi elemei:

a)
b)

c)

a szervezeti egység vezetdje attekintette az iranyitdsa alatt allé szervezeti egység valamennyi
oktatéjanak oraterhelését,

az oOraterhelések vizsgalata soran megallapitotta, hogy a szervezeti egység az altala gondozott szak
(szakirény, specializacio, stb.) szdméra kotelezéen, halaszthatatlanul biztositandd Orékat
kapacitashiany vagy kivételes szakmai kompetencia hidnya miatt nem tudja az intézethez rendelt
oktatokkal, sem doktoranduszokkal, sem pedig a Karon (Egyetemen) bellli felkéréssel (Id. a c)
pont utani megjegyzést) ellatni,

e két adat ismeretében nyilatkozik arrél, hogy mely kiils6s 6raadok megbizasara tesz javaslatot.

Megjegyzés: a szervezeti egység vezetdje lehet6ség szerint torekszik arra, hogy az intézetek és doktori
iskol&k kozotti szinergikus hatést kihasznélja.

(7) Megbizasi szerzodés igényére vonatkozé kivételek

Egyes szakok (szakiranyok, specializaciok, stb.) kotelez6é orainak mésként megoldhatatlan ellatésa végett
vagy kiilonleges gyakorlati képzettséget igénylé képzések esetén a dékan egyedi, a jelen szabalyozastol
eltér6 modon alkalmazhat 6raadokat.

(8) Szerzodés kotésre vonatkozé eléirasok

1.
2.
3.

az (1) pont valamennyi 6raado tipusara szerzédést kell kotni,

a 1. sz. melléklet, a dékani dontésnek megfeleld maradéktalan kitoltése,

a megvalositads menetrendje:

1) a2.sz. melléklet excel tabla feltdltése az intézet részérdl;

2) ahibatlan tablak generalasa, szerzédések eldallitasa;

3) azellenjegyzivel és a kotelezettségvallaloval torténd alairatas;

4) az alairt szerz6dések eljuttatasa az intézetekhez, ahol a meg sziikséges alairasok beszerzése
torténik meg;

5) az alairt szerz6déseket a GH juttatja el a kdzpont illetékes igazgatosagara.

FIGYELEM: amennyiben digitalis alairas lehetséges:

3) a GH altal el6készitett szerzOdést az intézet kérésére PDF-ben keriil az intézethez;
4) az intézet digitalisan alairatja a szerz6dést, majd visszajuttatja a GH-ra;



5) a Kari digitalis alairdsok beszerzése;
6) a digitalisan alairt szerzodéseket a GH tolti fel a megfeleld kozponti adattarhelyre.

A megbizasi szerz6déseket (a vonatkozo egyetemi szabalyzat altal eldirt valamennyi melléklettel egyditt)
az intézeti titkarsdgok készitik eld, és megkiildik a kari Gazdasagi Hivatalnak, legkésObb az oktatési
tevékenység megkezdése eldtt tiz nappal.

Mindkét esetben a szerzédésben rogzitett teljesitésigazolo kiallitja a teljesitésigazolo digitalis alairasaval,
amit eljuttat a dékanhoz, aki a digitalis alairast kovetéen tovabbitja a GH részére.

A GH feladata biztositani a teljesitésigazolas kdzpontba juttatasat, a teljesités ellenszolgaltatasanak
kifizethetdsége érdekében.

Jelen utasitassal hatalyat veszti a Bolcsészettudomanyi Karon torténd kiils6s Oraadoi oktatasi
tevékenységrol szolo 1V/2020. (1X. 28.) sz. dékani utasitas.

Ertelmezd rendelkezés:

Jelen utasitas alkalmazasakor ,kiilsés oraadd” alatt azon oktatok és oktatdsban részt vevo kollégak
értenddek, akik az ELTE-vel kozalkalmazotti jogviszonyban nem allnak.

Budapest, 2021. mércius 18.

Dr. Bartus David, s.k.
dékan



