& ELTE|BTK DEKAN

1/2024. (1l. 7.) sz. Dékani Utasitas az oktatoi, kutatéi és tanari
munkakoérben foglalkoztatottak 2024. évi szabadsagolasi

(1)

A szabadsdgolasi rendrél, valamint a jelenlét és a tavollét nyilvantartdsdrol sz6l6
2/2016. (IV. 18.) szamu rektori-kancelldri egyiittes utasitds (tovabbiakban: Utasitas)
alapjan szukséges pontos iranymutatast adni az oktatdi, kutatdi és tanari munkakdrben
foglalkoztatottak 2024. évi szabadsagolasi rendjérdl. A munkaltaté rendelkezési kdrébe

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR

rendjérol

es® szabadsagnapok tekintetében a kdvetkez&k szerint lehet szabadsagot kivenni:

7 szabadsagos nap a vonatkozo jogszabalyok szerint a kdzalkalmazott kérésére adhaté
ki (Ld. (3) pont.) legfeljebb két részletben. A munkavallalénak erre vonatkozé igényét

tavaszi szlinet marcius 27. - aprilis 2. - 3 szabadsagos nap

nyari szunet:

julius 8-tdl julius 31-ig - 18 szabadsagos nap

augusztus 1-t6l augusztus 20. napjaig - 13 szabadsagos nap, koételezd
szabadsag id6észak (kivéve a szakmai gyakorlatot, nyari oktatasi
tevékenységet folytato oktatok)

augusztus 21-30. - 8 szabadsagos nap

(athelyezett munkanap: az augusztus 19-ei munkanapot
augusztus 3-an kell ledolgozni)

e

6szi szunet (varhatdéan 4-5 munkanap az 8sz folyaman, a 2024/2025.
tanév rendjének megallapitasa utan kerul pontositasra) - 5 szabadsagos
nap

téli sziinethez kapcsolédo szabadsagos napok:

december 7. (szombat) és december 14. (szombat) - 2 szabadsagos nap
december 23-31. kdz6tt - 3 szabadsagos nap, kotelezé szabadsag.
2025. januar 2-3. - 2 szabadsagos nap, kételez6 szabadsag.

legalabb tizen6t nappal a szabadsag kezdete el6tt be kell jelentenie.

(2)

Amennyiben a kozalkalmazott oktat6 esetén a 2024-ben rendelkezésre all6 szabadsagos
napok szama (potszabadsaggal, korabbi évrél felhalmozott szabadsaggal egyuUtt)
meghaladja a fentiekben megadott id6tartamban elrendelt szabadsagos napok szamat,

ugy a kulénbozetet

a szorgalmi id8szakban az 6rarend szerint oktatassal nem érintett napjaira lehet
kiadni, ugy, hogy ez egyéb kotelezd teendd elvégzését ne akadalyozza, illetve
a vizsgaiddszakban a vizsgaidépontokkal, oktatéi adminisztrativ feladatokkal
(példaul kifogasok elbiralasa, szakiranyvalasztassal kapcsolatos oktatéi teendék)
nem érintett napokra lehet kiadni.
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Amennyiben a kdzalkalmazott oktaté 2024-ben rendelkezésre all6 szabadsagos napok
szama kevesebb, mint a tablazatban megjeldlt szabadsagos napok szama, gy az a nyari
szUnetben teljesitett oktatasi feladatok ellatasara szant munkanapokkal csékkenthetd.
El6bbi szabadsagos napok meghatarozasa az intézetigazgatok felel6sségi korébe tartozik
azzal, hogy az intézetigazgatok a szervezeti egységikbe (Intézet) tartozd
kdzalkalmazottak esetén a szabadsagos napokrol tajékoztatjak a kozalkalmazottat, a
munkaltatot és az ELME adminisztratorokat.

3)

A kozalkalmazott kérésére kiadott 7 szabadsagos nap nem akadalyozhatja az oktatd
munkakori kotelezettségeinek teljesitését (oktatasi tevékenység, vizsgaztatas, zardvizsga
bizottsag munkajaban valo részvétel, oktatasi tevékenységgel dsszefliggd adminisztrativ
és hataridés feladatok teljesitése, stb).

Amennyiben a koézalkalmazotti kérésre kiadandd 7 szabadsagos nap kivételérdl a
kbzalkalmazott november 30-ig nem intézkedik, Ugy azt els6sorban 2024.
decemberének oktatassal, vizsgaztatassal nem érintett munkanapjaira, és 2025. januar
elsé munkanapjaira kell folytatélagosan kiadni.

Ennek megfelel6en az intézetigazgato felel6s az érintett oktatok esetén a vizsgaidészak
olyan médon térténd megszervezéséért, ami ezt lehetévé teszi (az adott oktatd ezeken
a napokon ne vizsgaztasson vagy az intézetigazgat6 gondoskodjon a helyettesitésérol).

(4)

Amennyiben az (1) pontban, a munkaltaté dontése alapjan kiadott szabadsagok
valamely hivatalos egyetemi rendezvénnyel, programmal Utkoznek, ugy err6l az
intézetigazgatonak haladéktalanul értesiteni kell a munkaltatét, pdrhuzamosan
meghatdrozva azon napokat, amikor a kdzalkalmazott szabadsagolhato (pl. julius 15-19.
kdzott nyari egyetemi rendezvényt szerveznek bizonyos oktatdk részvételével, akkor
ezen 5 napra nem adhaté ki szabadsag, de az intézetigazgatonak a tajékoztatas
alkalmaval masik 5 pl. juniusi vagy augusztusi napot kell meghataroznia, amikor a
kdzalkalmazott szabadsagat kiadja).

(5)

Az intézetigazgatok feladata (Utasitas 3. § (1) szerint) a szervezeti egységlkhoz tartozé
oktatok esetén a szabadsagolasi terv 6sszeallitasa és a terv betartatasa, szukség szerint
a (4) pont szerinti korrigalasa ugy, hogy az a vonatkozé jogszabalyoknak, illetve
egyetemi szabalyozasnak megfeleléen év végéig a szabadsagos napok kiadasa
megtorténjen.

Szabadsagolasi terv elkészitési hatarid6: 2024. februar 28. (Utasitas 1 § (2) szerint)

(6)
A szabadsagolasi terv megadhat6 az ELME adminisztratoroknak torténd megkuldésével.

Szives segitséguket megkdszonve,
Budapest, 2024. februar 7.

Dr. Bartus David s.k.
dékan
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