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1. abra. Kutatasi palydzatok benyujtasa az NKFI Hivatalhoz
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1. Regisztralas az Elektronikus Palyazati Rendszerbe

A palyazatot a kutatas szakmai vezetdje (a tovabbiakban: Vezeté kutatd) és a kutatas feltételeit
biztosité befogadé intézmény (a tovabbiakban: Befogadd intézmény) egyiittesen nyujtja be az
Elektronikus Palyazati Rendszeren (a tovabbiakban: EPR) keresztil, ezért sziikséges mind az
intézmény, mind pedig a kutat6 el6zetes regisztracidja az EPR-ben.

A kutatok EPR-be torténé regisztralasa az intézményi adminisztratoruk segitségével torténik. Az
intézményi adminisztratorok elérhet6sége itt talalhato:

https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251

1.1.  Ujintézmény regisztricidja

Amennyiben intézményének nincs jelenleg kapcsolata az NKFI Hivatal elektronikus rendszerével
(azaz nem szerepel a fenti linken elérhetS listan), akkor kérjik, forduljon intézményének
vezetdjéhez, aki felveszi a kapcsolatot az NKFI Hivatal munkatarsaival.

A http://nkfih.gov.hu/palyazoknak /palyazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer oldalon a
wRegisztrdcio intézmenyek  syamdara”  feliratra kattintassal érhet6 el a regisztracidhoz szikséges
intézményi adatlap, amelynek mellékleteként alairasi cimpéldanyt kértink az intézmény vezet6jétdl
és pénziigyl vezet6jétdl. A kitoltott adatlapot és mellékleteit az adatlapon feltintetett cimre kérjuk
postazni. A dokumentumok mindsitett elektronikus alafrassal vagy mindsitett tanusitvanyon
alapul6  fokozott  biztonsagu  elektronikus alafrassal ellitva is  benydjthatok  az

epr-intezmeny(@nkfih.gov.hu cimre kildétt levélhez csatolva.

Regisztraciot kezdeményezhet magyarorszagi székhellyel és jogi személyiséggel rendelkezd

o felsGoktatasi intézmény, kutatokézpont, kutatdintézet, koltségvetési szerv, koltségvetési
szerv jogi személyiséggel rendelkezé intézménye, amennyiben térvény alapjan kutatd-
tudaskozvetitd szervezetnek mindsul;

e magyarorszagi székhellyel és 2 lezart tzleti évvel rendelkez, kettés konyvvitelt vezetd
gazdasagl tarsasag, amennyiben végez kutato-fejleszt6 tevékenységet és torvény alapjan
kutaté-tudaskozvetité  szervezetnek mindsil (tAmogatas  kizardlag nem gazdasigi
tevékenységhez igényelhetd);

e non-profit szervezet, amennyiben torvény alapjan kutato-tudaskozvetité szervezetnek
mindsul.

A regisztracioval az intézmények is kozvetlen kapcsolatba kertilnek az NKFI Hivatal elektronikus
rendszerével.
Az elektronikus tgyintézés lehetévé teszi

e azintézmény képvisel6jének és pénziigyl vezet6jének adathozzaférését;

e azintézményhez tartozé kutatohelyek és kutatok jogallasanak hitelesitését;

e akutatok személyi adatlapjainak kezelését;

o palyazatok készitését és benyujtasat;

o azilletékes palyazati j6vahagyasok (,,alairasok”) elektronikus intézését;

e akutatasi projektek szakmai és pénziigyi jelentéseinek benyujtasat.

A fentieknek megfelel6en, minden regisztralt intézmény az intézményi adatlap melléklete szerinti
szerepkorokre belépési jogosultsagot kap az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe.



https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251
http://nkfih.gov.hu/palyazoknak/palyazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer
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1.2.  Kutatoi regisztricio

A http://nkfih.gov.hu/palyazoknak/palvazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer oldalon a
wRegisztricio kutatok  szamdra” feliratra kattintassal olvashaté bévebb informacié a kutatoi
regisztraciorol.

Uj kutatét a regisztralt intézmény kijelolt adminisztratora regisztralhat az intézményhez, vagy
annak valamelyik kutatohelyéhez, igy amennyiben a kutaté még nincs regisztralva az EPR-ben, ezt
az intézmény kijelolt adminisztratoratol (https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251) sziikséges
kérnie.

Az intézmény adminisztratoranak a kutat6 regisztraciéjahoz az alabbi adatokat kell megadnia:
e név;
o szuletési név;
e anyja neve;
o sziletési hely és id6;
o tanszék vagy intézet, amennyiben az intézmény tébb kutatohelyre tagozodik;
e e-mail cim.

Az Gjonnan regisztralt kutaté adatait minden esetben az NKFI Hivatal munkatarsai ellenérzik,
annak érdekében, hogy egy személy adatai tObbszor ne szerepeljenek az adatbazisban. Az Gjonnan
regisztralt személy a jovahagyas utan (altalaban a regisztraciot kdvets 1-2 napon belil) regisztracios
levelet kap a megadott e-mail cimére.

Az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe csak regisztralt intézmény és kutatohely
regisztralt kutatéjanak van lehet8sége palyazatot benyujtani.

Kulfoldi allampolgarsaga kutatok, hataron tdli magyar kutatok magyarorszagi kutatéhelyhez
regisztralva nyujthatnak be palyazatot.

A kutatok esetében az e-mail cim kiemelten fontos adat. Az NKFI Hivatal alapvet6
kapcsolattartasi eszkéze az elektronikus posta és az EPR-en belili tizenet. Az EPR-ben azt az
elektronikus cimet kell megadni, amelyet a kutaté (vagy segitSje) rendszeresen olvas, ahova az
értesitéseket varja.

1.3. Az intézmény és a kutatéhely viszonya

Az intézmény belsé szervez6dését két szinten (intézmény és kutatdhely) tudja leképezni az
EPR, nincs lehet6ség tobbszintl szervezeti rend megadasira. Az EPR-ben a kutatét a
kutatéhelyhez rendelni az intézményi adminisztrator jogosult.

Az intézmény hatarozza meg a kutatd, a kutatohely és az intézmény adminisztrativ viszonyat.

e Egyetemi tanszéken dolgozé kutaté esetében az egyetem az intézmény, és altalaban a
tanszék a kutatohely.

o Kutatdintézet esetében az intézet az intézmény, az osztaly vagy kutatécsoport a kutatdhely.



http://nkfih.gov.hu/palyazoknak/palyazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer
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o  Onalléan gazdalkodé kisebb kutatdhely esetében — szervezeti bontis nélkiil —a kutatéhely
lehet maga az intézmény (pl. kutatdintézet, kozgytjtemény).

e Nem mindsitendé kutatohelynek az olyan szervezeti egység, amely ala tovabbi kutatohelyek
tartoznak (pl. egy kar vagy egy tanszékeket 0sszefogd kari intézet). Kivétel lehet olyan kari
intézet, amelyhez tartozé tanszékek nem rendelkeznek O©nallé adminisztracioval és
gazdasagi jogkorrel.

2. A kutaték adatainak megadasa

2.1.  Belépés az EPR-be
Az alabbi médokon lehet belépni:

e az NKFI Hivatal honlapjardl (http://nkfih.gov.hu/) a bal fels6 sarokban a ,,Pdlydziknak”
tilet kivalasztva, a jobb fels6 sarokban a ,,Bejelentkezés” gombra kattintva, az ,,NKFI Hivatal
Elektronikus Palyazati Rendszere (EPR)” felileten (2. abra);

e kozvetlen belépés a https://www.otka-palvazat.hu/ cimen (3. abra).

Q

1_;-_\JI:F Hivatalrol > RSS > English > Nagyobbbetd > Nagyobb kontraszt
NEMZETI
t(: \‘QL::\‘-A’J“»I\\;’]‘\l‘,\\‘w Palyazatok v  Ertekelésirendszerv  Palyazati tudasbazisv  Ugyfélszolgalat BEJELENTKEZES

Belépés a palyazati rendszerekbe 2.

)alyazati rendszerekbe tud bejelentkezni,
zaferest

Az oldalunkrol - amennyiben mar rendelkezik hozzaféréssel - a ki
lletve megismerheti. hogy ezekhez a rendszerekhez mikepp igenyelhet

Oldalunkrol az alabbi palyazati rendszerek bejelentkezd oldalat érheti el

NKFI Hivatal Elektronikus Elektronikus Palyazo KFI szakpolitikai Nemzeti Kutatasi Infrastruktura
Palyazati Rendszere (EPR) Tajékoztatd es Kommunikacios vélemenykeresi és Regiszter Ertékeld Rendszer
Rendszer (EPTK) palyazatértekeld felllet

struktira

2. abra. Belépés az elektronikus palyazati rendszerbe az NKFI Hivatal honlapjarél
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 Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és... % | [0] NKFI Kutatdsi Palyszat

& (0@  hitpsy//waw.otka-palyazat.hu

_, NKFI-EPR ==
b ke Bejelentkezés

Ezen az oldalon lehet bejelentkezni az EFR rendszerbe.

Bejelentkazés

Belépés EPR azonositoval
jelzs —

emlékezz rém

=ngel / English

Elfelejtettem a jelszavam »»

belénd

Még nincsen EPR hozzaférésem

Amennyiben még nincsen hozzdféréze az EPR-hez, az aldbbi
oldzlan megtaldihatiz, hogy kihez kell fordulni hozzaférés
igényléséhez, w

3. abra. Kozvetlen belépés az elektronikus palyazati rendszerbe

Az internet béngészében a belépési utvonalat érdemes tarolni a késébbi hasznalathoz a ,,Kedvencek”
vagy a , Konyvjelzik” kozott.

A belépéshez meg kell adnia felhasznalonevét és jelszavat. Amennyiben nem emlékszik a jelszavara,
az , Elfeletettem a jelszavam” hivatkozasra kattintva kérhet aktivacios linket tartalmazo levelet. A
levélben kuldétt aktivaciés linkre kattintva adhat meg 4j jelszot. Ha még nem kapott jelszot, az
s Amennyiben még nincsen hozzaférése az EPR-bez, ag aldbbi oldalon megtalilbatja, hogy kibez kell fordulni
hozzdférés igényléséhes” hivatkozassal tovabb léphet az intézményi adminisztratorok listajara, ahol
megkeresheti sajat intézménye palyazati tgyintézGjének elérhet6ségeit a regisztraciohoz
(https:/ /www.otka-palyazat.hu/?menuid=251).

Belépés utan a ,,Kezdilap” oldalon olvashat hasznos informaciékrol, aktudlis palyazati felhivasokrol,
utmutatokrél, beadasi hatarid6krdl, valamint elvégzendd feladatairdl, leveleir6l. A bal oldali
\postafick” mentiben megtalalhatok a beérkezé és az EPR-bdI elkiildott levelek is.

2.2. Kutatok adatai

A kutatok és a befogadd intézmény felel6sséget vallalnak azért, hogy a megadott adatok,
informaciok és dokumentumok teljes kortek, valédiak, hitelesek és megfelelnek a palyazati
kifrasban foglalt feltételeknek. Nem tdmogathaté az a palyazo, akirdl hitelt érdemléen
bebizonyosodik, hogy a déntés tartalmat érdemben befolyasol6 valétlan, hamis vagy megtéveszté
adatot szolgaltatott vagy ilyen tartalmu nyilatkozatot tett.
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A Vezet6 kutatonak a ,,Sajit adatok | személyi adatlap” oldalon meg kell adnia az elsédleges
elérhet6ségeket (telefon, postai levelezési cim). Az e-mail cim mellett ezek is a kapcsolattartas
fontos adatai, ezért kérjik, fokozottan figyeljen a bevitt elérhet6ségek pontossagaral

A Vezetd kutatéonak meg kell adnia a kovetkezdket is:
o vialogatott kozlemények jegyzéke;

e kozlemények és idézettség, feltoltott fajlban vagy adatbazisra (Magyar Tudomanyos
Miuvek Tara [MTMT]) val6 hivatkozassal;

e kozleménystatisztika,
o kutatoképzés;

e parhuzamos kutatasok.

A palyazati Grlap kitoltésekor lehet6ség van a tanulmanyok, a tudomanyos fokozatok és cimek, a
munkahelyek, a nemzetkdzi tapasztalatok, a kitiintetések, a tudomanyos tarsulati tagsagok
felsorolasara. Ezekben a kategériakban azokat célszert feltiintetni, amelyek jelentséggel birnak
(megadasuk nem kell, hogy teljes kord legyen). A tudomanyos fokozat, a végzettség és a
munkahely(ek) (legalabb az utols6 — jelenlegi — munkahely) mezd8inek kitoltése kotelezd.

2.3. Vilogatott kézlemények

A Vezetd kutat6 az EPR-ben a sajat adatai kozott tetszéleges szamu tudomanyos kézleményt (és
alkotast) adhat meg (,,Sajdt adatok | vilogatott kizlemények”), de ezek kozil a palyazathoz legfeljebb
10 tudomanyos koézleményt tarsithat valogatott kézleményként: 6t6t az utolsé 5 évbdl, azaz
2019-es vagy azt kdveté megjelenési daitummal, 6t tovabbit a teljes életmibdl (,,pdlyizat részletei
/ ki3l csatoldsa palyazatho?”’). A kozlemények megadisa torténhet manudlisan (,,Kozlemiények
megaddsa’ Ul a ,,vdlogatott kilemények” oldal tetején) és lehet6ség van arra is, hogy a kutaté a
kozleményeit az MTMT adatbazisbol emelje at.

A kozlemények megadasanal az MTMT adatbazisban talalhat6 formatum a mérvad6. Az MTMT-
ben alkalmazott kézleménytipusok felsorolasa és leirdsa, valamint az MTMT hasznalataval
kapcsolatos részletes technikai itmutaté megtalalhaté a kévetkez6 helyen:

https://www.mtmt.hu/dokumentumok

Mérlegelje, hogy az adott kutatasi témahoz mely tudomanyos kozleményeket, alkotasokat tartja a
legfontosabbnak, melyeket akarja az értékel6knek megmutatni. Az értékelés szempontjabol szamos
szakterileten kiillénosen fontos az elsd, utolsé és levelezé szerzbs kézlemények bemutatasa.

A valogatott kézlemények megadasanal kérjuk, vegye figyelembe, hogy az értékels testtletek
elsésorban az eredeti tudomanyos kozleményeket értékelik: a bolesészet- és tarsadalomtudomanyi
teriileten jobban elfogadott 6sszefoglald (review) kézleményt csak kivételes esetben csatoljon
valogatott kozleményeihez.
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Az értékelS testilet a 10 valogatott kozlemény értékelésénél figyelembe veszi a publikaciokat
tartalmazo folyoiratok helyezését a tudomanyteriilethez tartozoé folyoiratok rangsoraban a SCImago
Journal & Country Rank (http://www.scimagojr.com/journalrank.php) honlap alapjan. MTMT-
bél torténé importalas esetén a VezetS kutatd valogatott kozleményei mellett megjelennek a fenti
SCImago rangszamok. Ugyancsak jelent6séggel birnak a 10 valogatott kozleményre kapott
hivatkozasok szamai is, amelyek MTMT-bél val6 importalas esetén a kézlemények mellett jelennek
meg.

A palyazé értékelése nem a mennyiségi, hanem a mindségi mutatok alapjan torténik. A
legfontosabb szempont az eddigi legjobb kutatasok/publikaciok mindsége.

2.4. Kozlemény- és idézettségi jegyzék

Nem kell megadni a kézleményjegyzéket és az idézettségi listat, csak azok elérhet6ségét, ha a
kutaté az MTMT-ben rogziti és karbantartja adatait (,,Sajdt adatok | kizlemények és idézettség”).

Amennyiben a koézlemények nem talalhatok meg az MTMT adatbazisban, akkor a ,Sajir
adatok | kizlemények és idézettség” oldalon kell feltolteni a teljes kozleményjegyzéket és az utébbi
5 év 5 legfontosabbnak itélt kozleménye, illetve a teljes életmiibdl kivalasztott tovabbi 5
koézlemény és alkotas idézettségi listajat. A kért jegyzéket PDF formatumban kell megadni.

MTMT azonosité hianyaban a palyazat értékel6inek megmutatni kivant teljes kézleményjegyzéket
és legalabb a benyujtando palyazat értékelése szempontjabdl relevans 5+5 tudomanyos kozlemény
idézettségi listajat a ,,pdlydzat részletei / kozl. jegyzék feltéltése” oldalon kell feltolteni PDF
formatumban. Amennyiben megadott MTMT azonositét, ez az oldal fajl feltdltése nélkul
jovahagyhato.

Csak a tudomanyos kategériaba sorolhaté kozlemények, konyvek vehetSk figyelembe a kutatd és a
palyazat megitélése szempontjabdl, az oktatasi és ismeretterjeszt6 jellegli publikacidk
felsorolasa nem relevans. Kizardlag olyan kozlemények fogadhatok el, amelyek megjelenése
dokumentalt és ellenérizhetd.

Csak az olyan fiiggetlen idéz6 kozlemények értékelhetSk, amelyek esetében az idézé és az idézett
kézleményeknek nincs kozos szerzéje. Az idézéseket a Web of Science-ben vagy az MTMT-ben
szokasos formatumban kell megadni. Fiiggo idézésnek szamit, ha az idézett és az idéz6 mi szerz6i
kozott azonos személy szerepel. A fiiggd idézés figgetlenként torténé megjelolése valotlan, hamis
adatszolgaltatasnak minésul, ami a palyazat kizarasat eredményezheti.

Ha a feltoltott fajlban az 6sszes idéz6 kozlemény szerepel, a fiiggd (6nidéz6) kozleményeket kilon
meg kell jel6lni, a sorszam mogé vagy elé tett * (csillag) karakterrel.

Az onéletrajz” ment ,egyéb informdcid” lapjan egy mezében felsorolhaté legfeljebb 5
legjelent6sebbnek tartott idézet (visszamendleges hataridé nélkil) annak szovegkornyezete
kiemelésével.
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2.5. Kézleménystatisztika, tudomanymetriai adatok

Publikdcios lista importildsa

Sl

Belépés a bal oldali mentben a ,,Sajit adatok”,

majd a ,,ko3lemények és idézettség” mentipontba.

A megnyil6 oldalon az , MTMT-azonositd” mez6 kitoltése.

Ezutan a ,,valogatott kozlemények”, majd a fels6 mentsorbol a ,,Kozlemeények importdlisa” opciot
kell valasztani.

A megnyilé oldalon lehet6ség van a kulsé adatbazisbdl az abban mar dsszeallitott listat
atemelni az EPR rendszerbe (a nagyitét abrazold ikon segitségével). Ehhez el6zetesen az
MTMT rendszerében kézleményei kijelolését kovetden a felsé mentiben talalhato ,,Lista”
funkciégombra kattintva a kivalasztott kozleményeket hozzaadhatja a valogatott
kozlemények listajahoz (,,Hozzdadds a vilogatott kileményekhez”). Bzt kovetben a valogatott
kozlemények behivhatéva valnak az EPR-ben a ,vdlggatott kizlemények | Kizlemények
importdldsa” oldalon. Az adatok att6ltése hosszabb id6t vehet igénybe.

Az oldal aljan az ,,Importilis” gomb megnyomasaval kézleményei attoltédnek az EPR-be,
de még nem kertilnek be a palyazatba. A ,,Kozlemények megadasa” filon szerkesztheti a mar
importalt kézleményeinek néhany adatat, illetve egyesével torolheti rekordjait.

Kérjiik, minden esetben gy6z6djon meg az importalt adatok megfelelségérdl.

Kizlemeénystatisztikai adatok importdldsa

A kozleménystatisztikai tablazat importalasa csak az MTMT-azonos{té megadasat kévetben
lehetséges.

1.

Rl el

Belépés a bal oldali mentben a ,,Sgjit adatok”,

majd a ,,koleménystatisztika” mentipontba.

A megnyil6 oldalon a fels6 mentsorban a ,,Kozlemiénystatisztika import” opciot kell valasztani.
A, Lekérdez” gombra kattintva megtekinthetdk, ellenérizhet6k az adatok.

Az Importilis” gomb megnyomasaval az adatok attdltédnek az EPR-be, illetve a
palyazatba. Javasoljuk, hogy az importalas el6tt el6sz6r mindig ellenérizzék az adatokat.

2.6. Kutatoképzés

A kutatoképzés adatainak tekintetében az Orszagos Doktori Tanacs adatbazisat tekintjuk
mérvadonak, ami elérhet6 a http://www.doktori.hu oldalon. Az EPR alkalmas a Doktori adatbazis
adatainak kozvetlen fogadasara. Az adatok importalasahoz a kovetkez6 1épéseket kell elvégezni:

1.

2.
3.
4

Belépés a bal oldali mentiben a ,,Sgjit adatok”,

majd a ,,Kutatiképzés” mentipontba.

Ezutan a fels6é mentisorbdl az , [mport a www.doktori.hu oldalrél” opciot kell valasztani.

Az oldal megnyilasakor a rendszer mar kitoltotte a csaladnév, a keresztnév és a sztletési
datum adatokat.

A L Lekérdez” opcioval lehet ellenérizni, illetve moédositani azt, hogy megfelel6 adatok
keriltek-e kikeresésre a Doktori adatbazisban, majd az ,,Importilis” gomb valasztasaval
lehet véglegesiteni az adatatvitelt. Mivel esetlegesen el6fordulhat az azonos névvel
rendelkezé kutatok esetében, hogy az automatikus kivalasztas nem megfeleld, ezért
javasoljuk, hogy el6sz6r mindig a ,,[ekérdez” opciot valasszak, és ellendérizzék az adatokat
az importalas el6tt.
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3. A palyazat felépitése és benyujtasa

3.1. A pdlyizat Iétrehozdsa
Palyizat szerkesztése

A palyazat elkészitését a Vezetd kutato kezdeményezi. A palyazat szerkesztése a fémentiben a ,,Sayit
kutatisok | 4 pdlyazat ltrebozasa” mentupontra kattintva indithaté el. A [Tipusndl” legorduld
meniibdl ki kell valasztani a palyazat tipusat (4. abra).

Sajat Kutatasok > Palyazat alapadatal >

sesti i | Palyazat alapadatai ¢

postafiok Kérem, toltse ki a palyazathoz tartozé adatlapokat.

Sajat adatok . }
személyi adatiap [vipus B i vz — <)
onéletrajz |
valogatott kozlemények ‘ Gj palyazat létrehozasa

ési
kozleménystatisztika
kutatoképzés

Sajét kutatasok @
palyazatok, projektek
j palyazat létrehozasa
csatlakozas palydzathoz
kutatasi id6-raforditds
jelentéskészités
Szakértéi beallitasok =
szakértsi adatok
nyelv
vdllalds
szakteriileti besorolas

4. abra. Uj palyazat létrehozésa, palyazati tipus kivalasztasa

Majd meg kell adni a palyazat alapadatait (5. abra):
e aprojekt (azaz a palyazati terv megvaldsitasanak) kezdetét és végét;

e a palyazat nyelvét (a palyazat nyelve angol, csak Hungarikum-engedéllyel rendelkezé
ADVANCED ¢és STARTING palyazat esetében lehet magyar nyelven benyujtani; 1d.
Palyazati felhivas B.2.);

e a palyazatot befogadé kutatohelyet.

A rendszer automatikusan azonositét ad a palyazatnak.
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Sajit adatok =
személyi adatlap
&nélatrajz
vélogatott kizlemények
kézlemények ds iddzettsdg
kézleménystatisztika
kutatéképzés

Sajat kutatisok v
palydzatok, projektek
Gj pélyszat |étrehozdsa
csatlakozds pilydzathoz
kutatdsi idé-réforditss

Palyazat alapadatai

Kérem, téltse ki a palydzathoz tartozd adatlapokat.

"

F iviuk szives figy &t, hogy az itt adatok (a projekt ésa
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svel) késdbb mar nem mddosithatdk.

Tipus STARTING research grant

palyazat nyelve --- Kérem, val, - W

Hungarikum-kérelemmel v
rendelkezik?

jelentdskészitis résztvevd kutatéhelye — Kérem, va — v

Szakértsi bedllitisok =
szakértdi adatok
nyelv
vallalds

szakteriileti besorolds

5. abra. A palyazat alapadatainak megadasa

A rendszer biztonsagi okokbol aktivitasi id6korlattal rendelkezik (60 perc), de a
szovegbeirast nem érzékeli aktivitasnak, csak a mentéseket és a mentipontokba valé belépéseket.
Ajanlott ezért az adatokat gyakran menteni, valamint hosszabb széveg esetén javasoljuk, hogy
azt el6zetesen egy szovegszerkesztében készitse el, és onnan masolja be a rendszerbe. Az
id6korlatig rendelkezésre all6 id6t az ,,NKFI-EPR” felirat alatt, a bal fels6 sarokban vizszintes sav
jelzi, és amikor mar csak 10 perc van hatra, a jelz6 piros szinre valt, felugré ablak és hangjelzés ad
tigyelmeztetést.

Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkaja kézben is megjelenitheti a felsé
informacios savban a palyazat cime melletti nyilra kattintva. A legordithet6 z6ld informacioés savbol
lehet6sége van levelek kozvetlen kildésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-
ikonra kattintva.

3.2. Kitoltendd adatok

Személyes és tudomanyos adatok (Id. 2. fejezet);
Elélap;
Osszefoglalasok (magyarul és angolul);

e

Kutatéi életrajz, publikaciok (kozl. csatolasa palyazathoz, kozleménystatisztika). (Id. 2.

fejezet);

5. Parhuzamos kutatasok (a Vezet6 kutaté parhuzamosan futé, NKFI Alapbol tamogatott
vagy egyéb kutatasai);

6. Koltségterv;

7. Koltségterv indoklasa (magyarul és angolul).
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3.2.1. Szakteruleti besorolas

A palyazéknak ki kell valasztaniuk a kutatasi témajukhoz legkozelebb allo
szakteriiletet/szakteriileteket, illetve javaslatot tehetnek a palyazat értékel§ testiilethez
valo besorolasara. Amennyiben a palyazé ugy itéli meg, hogy palyazata tobb tudomanyteriletet is
érint, akkor megadhatja, hogy palyamdve mely szakteriiletekhez, milyen mértékben (hany
szazalékban) tartozik. Az értékeld testiilethez torténd besorolasra vonatkozo javaslatot indokolassal
is el lehet latni az Grlapon 1évé mezében. Az indoklas megkonnyiti a palyazat értékeld testiilethez
torténd besorolasat, azonban nem kotelezi az NKFI Hivatal ez iranyu dontését.

A meniipontban lehetéség van jelezni, ha a palyazat kiemelten interdiszciplinaris.

Az értékel6 testiiletek és a hozzajuk rendelt tudomanyteriiletek listaja az NKFI Hivatal honlapjan
elérhet6:

http:/ /nkfih.cov.hu/palvazatok/testuletek-bizottsagok /kutatasi-

temapalyazatok/tudomanyteruletek-ertekelo-testuletek

3.2.2. Hato6sagi engedély(ek)

Ha a tervezett kutatas jogszabalyi el6iras alapjan engedélykoteles, akkor a Vezetd kutatd és az
intézmény kozos felelssége, hogy az engedélykételes kutatasi szakasz megkezdése el6tt
az Osszes sziikséges engedélyt beszerezzék. A Vezet6 kutatd és az intézmény a benyujtando
tamogatasi kérelem keretében nyilatkozik arrél, hogy amennyiben a tamogatott tevékenység
megvaldsitasa hatésagi engedélyhez kotott, agy a sziikséges hatdsagi engedélyeket legkésébb az
érintett munkaszakasz jelentésével vagy beszamoldjaval egyidejileg megkuldik az NKFI
Hivatalnak.

A hatésagi engedélyekkel kapcsolatos tovabbi tudnivalok megtalalhatok az NKFI Hivatal
honlapjan:

http://nkfih.gov.hu/palyazatok/palyazati-archivum/otka/hatosagi-
engedelyek/hatosagi-engedelyek

A palyazat szerkesztésekor, az ,eldlap” ment ,sajatossigok” feliletén meg kell jelSlni, hogy a
kutatashoz sziikséges-e szakhatdsagi vagy etikai engedély. Amennyiben a kutatas engedélykoteles,
ugy a palyazo kivalaszthatja, hogy a listabol mely engedély(ek) vonatkoznak a tervezett kutatasra.
Ha itt arrdl nyilatkozik, hogy legalabb egy engedéllyel mar rendelkezik, azt fel is kell toltenie az
engedélyek” mentipontnal.

Hatodsagi engedélynek mindsul kilondsen: asatasi engedély, allategészségligyi hatdsag engedélye
allatkisérletek végzéséhez (ATET és MAB), ETT etikai engedély human klinikai vizsgalatok
végzéséhez, biobankolashoz szitkséges ANTSZ engedély, radioaktiv anyagok alkalmazasihoz
szitkséges engedély, védett természeti terlileten folyo kutatas végzéséhez sziikséges engedély, a
géntorvény hatalya ala esé  vizsgalatok végzéséhez szikséges engedély, méréallomasok
telepitéséhez, 1égi felvételek készitéséhez sziikséges engedély, barlangkutatasi engedély, izotéplabor
tzemeltetés, és egyéb, az adott kutatas elvégzéséhez szitkséges engedély.

A szikséges kutatasi engedélyekre és a kutatas eszkozigényességére vonatkozé kiegészitd

informacidk a ,palydazat részletei” meniblokkon beltl az ,eldlap” mentipont ,,sajatossagok” oldalan
adhaték meg.
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3.2.3. Nemzetkozi egyiittmiikodés

Nemzetkozi egytittmtikodés esetén ismertetni kell az egytittmtikodés jellegét, el6zményeit, adatait
(tarskutato, intézmény, orszag, téma cime, eddigi eredmények, meglévé vagy tervezett kiilfoldi
tamogato, a kulfoldi tarskutato altal vallalt feladatok stb.).

A\, palyazat részletei” mentblokkon beltl az ,e/dlap” mentpont ,,sajdtossigok” oldalan adhaté meg,
hogy palyazata kapcsolodik-e nemzetkozi egytuttmikodéshez. ,,Igen” valasz esetén a , nemzetkizi
egyiittmiikiodés” mentupontban meg kell adnia az egytittmikodés formajat és révid lefrasat. Ugyanitt
kell feltoltenie az egylittmikodés bemutatasat leiréd dokumentumot PDF formatumban.

Nemzetkozi egytittmikodés esetén a palyazathoz (ADVANCED_24, STARTING_24 palyazatok)
a kulfoldi egytittmikodoé partner altal kitoltott és alairt Declaration on International Cooperation cimi
dokumentum masolatat tartalmaz6 PDF fajl feltoltése (,palyazat részletei | nemetkozi egyiittmiikidés /
Nemzetkizi egyiittmiikidés bemutatisa”) kotelez6. A dokumentum tGrlap a palyazati csomag részeként
letoltheté az NKFI Hivatal honlapjar6l. ANN_24 és SNN_24 palyazatok esetében kozos
palyazatot nyujt be a magyar és kulfoldi palyazé. Az egylttmikodést és a munkamegosztast a
palyazat részeként kell bemutatni.

3.2.4. Kutatasi adatok és infrastruktara

Kutatasi adat: a kutatas eredményeinek eléréséhez és azok ellenérzéséhez fontos, illetve tovabbi
kutatasokban felhasznalhaté adatok — mérési eredmények; feldolgozott, leforditott, kivonatolt,
cimkézett szovegek; kérd6ives felmérések; modellezési eredmények, stb., digitalis formaban.
Amennyiben a projekt megvalositasa soran varhatéan keletkeznek kutatasi adatok, kérjik, hogy
err6l az ,,elflap” mentipont ,,Kutatdsi adatok és infrastruktiira” oldalan nyilatkozzon, és réviden foglalja
Ossze a keletkezd adatok jellegét, mennyiségét, az esetleges (pl. etikai vagy az adatok személyes
jellegébdl adddd) kockazatok tervezett kezelését, az adatok hosszd tava megdrzésére,
hozzaférhet6ségére, tovabbi felhasznalhatdsagara vonatkozo terveit, valamint a palyazatahoz toltse
fel a kitoltott kutatasi adatkezelési tervet (Research Data Management Plan). A Research
Data Management Plan formanyomtatvanya a palyazati csomag részeként letoltheté az NKFI Hivatal
honlapjarol.

A kutatasi infrastruktarak a kilonbozé kutatéi kozosségek altal kutatasaik végzésére és az
innovacié elémozditasara hasznalt eszk6z0k, forrasok és szolgaltatasok. Amennyiben tervezi, hogy
a projekt megvaldsitasa soran nemzetkozi kutatdsi infrastruktarat vesz igénybe, az ,,eldlap”
menupont ,,Kutatdsi adatok és infrastruktira” oldalan lehet6sége van errdl nyilatkozni. Valassza ki a
listabol a megfeleld kutatasi infrastruktara(ka)t, vagy — amennyiben a tervezett egytittmikodés nem
szerepel — az ,,Egyéb kutatdsi infrastruktira” dobozban kell megnevezni. Réviden irja le, hogy mi az
adott kutatasi infrastruktirival valé kapcsolddis/egyuttmiikodés jellege, azaz milyen célra kivanja
a projekt keretében hasznalni a szolgaltatasokat. Ezt kévetSen a leg6rdilé meniik segitségével
nyilatkozni kell arrdl is, hogy tervez-e a projekt keretében kutatasi infrastrukturat (miszerparkot)
beszerezni (bGviteni/ fejleszteni), illetve tervez-e a projekt keretében — a kutatdhelyen, intézményen
beliil — muszert fejleszteni.

3.2.5. Gsszefoglalésok

A palyazathoz irt r6vid 6sszefoglalasok nagy jelentéséggel birnak a palyazat értékelésében. Segitik
a biralok és az értékeld testilet munkajat, ha réviden és érthetéen megfogalmazasra keriilnek a
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kutatas alapkérdései, céljai és nemzetkozi jelentGsége, az alabb részletezett szempontok
szerint. Fontos, hogy az 6sszefoglalasok legyenek 6nmagukban is érthet6ek.

1. A kutatas 6sszefoglaldja, célkitlizései szakemberek szamara (max. 4000 karakter,
szOkozzel): Itt irja le a kutatas f6 célkitGzéseit a témaban jartas szakemberek szamara.
Ebben a részben irja le roviden, hogy melyek a kutatas segitségével megvalaszolni kivant
kérdések, mi a kutatas kiinduld hipotézise. Térjen ki a kutatas nemzetkozi jelentségére,
varhato eredményeire és a tudomanyos kutatoképzésben varhat6 elényokre is. Roviden
mutassa be, milyen 4j perspektivat nyitnak az alapkutatasban az elérni kivant eredmények,
milyen tarsadalmi hasznosithatésagnak teremtik meg a tudomanyos alapjat.

2. A kutatas 0Osszefoglaldja, célkitlizései laikusok szamara (max. 1700 karakter,
szOkozzel): Ebben a fejezetben itja le a kutatas £6 célkitGzéseit alapmiveltséggel rendelkez6
laikusok szamara. Ez az Osszefoglalé a dontéshozok, a média, illetve az érdekl6dék
tajékoztatasa szempontjabol kiillonésen fontos az NKFI Hivatal szamara.

Az Osszefoglalasokat magyar és angol nyelven is meg kell adni.

3.2.6. Kutatasi terv

EXCELLENCE palyazat
esetében a Palyazati felhivas D.2. pontja szerinti legfeljebb 2 oldalas kutatasi tervet kell felt6lteni

PDF fajl formajaban.

ADVANCED, STARTING, ANN ¢és SNN palyazatok

esetében a kutatasi terv terjedelme legfeljebb 7 oldal (A4-es oldalmiéret, Times New Roman betiitipus,
legalabb 11 pontos betiimeret, egyes sorkoz, legaldbb 1,5 cm-es margd), melyet PDF fajl formajaban kériink
feltolteni (a fajl mérete nem lehet nagyobb, mint 10 MB). Amennyiben a részletes kutatasi terv
abrakkal illusztralt el6zetes eredményeket tartalmaz, terjedelme 8 oldal lehet.

A kutatasi terv elkiilonitett részében kell megadni a vallalt kutatasi feladatok, kisérletek tervezett
iitemezését, a varhaté6 eredményeket, a tervezett disszeminaciot, publikacios terveket.
Jeloljon meg projekt mérfoldkéveket és mutassa be azok idébeli viszonyat az éves
munkaszakaszokhoz képest (célszertien Gantt-diagram formajaban), réviden sorolja fel a tervezett
kulfoldi és belfoldi konferencidkat és kutatoutakat.

A hivatkozott irodalom felsorolasa a terjedelembe nem szamit bele. A tervben bibliografiai
adatokra hivatkozva térjen ki tomoren a téma nemzetkozi és hazai elézményeire, alapkutatasi
jellegére, eredetiségére, modszertani megalapozottsagara, varhaté elméleti és gyakorlati
jelentéségére és az elvégzend$ vizsgalatok ujszerliségére, a palyazatban egyittmtkddni kivand
kutatok és segédszemélyzet szerepére, valamint a sziikséges infrastruktirara, kutatasi hattérre.

A kutatasi terv tartalmazhat el6zetes eredményeket és abrakat is, azonban azoknak bele kell férnitik

a megadott terjedelmi korlatba. Uj kutatési iriny, technika alkalmazasa esetén a megval6sithatésag
megitélése érdekében javasolt az elézetes eredmények bemutatasa.

A projekt megvalositasaban részt vevd tarskutatokat kiilon oldalon kérjik réviden
felsorolni (név, affiliacio, a tervezett kutatas szempontjaboél legfontosabb kompetenciak és kutatasi
részfeladat).

Kutatasi tervként egyetlen PDF fajl t6lthet6 fel, minden tovabbi fajl feltoltése felilirja az el6z6t.
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3.2.7. Résztvevo feladatai, résztvevs kutaté FTE-értékei

A Vezet6 kutaté a ,,résgtvevdk feladatai, FTE [ résztvevik feladatai” mentpontra kattintva tudja megadni
a projektben vallalt sajat feladatait. A Vezeté kutaté kutatasi id6 raforditas (FTE) vallalasa a
Palyazati felhivas C.1.4. pontja szerint tervezendé.

A projektre forditott kutatasi id6t az un. kutatdév-egyenértékkel (Full Time Equivalent, réviditve
FTE) mérjiik, ami azzal kapcsolatban nyujt informaciot, hogy egy résztvevé milyen mértékben vesz
részt a tervezett kutatasban. A maximalis FTE-érték altalaban 1-nél kisebb, azaz a kutatisra
fordithat6 id6 a napi teljes munkaidénél kevesebb, ha a kutaté nem kutato6i feladatokat (oktatas,
altalanos vezet6i feladatok, adminisztraciés munka, tanacsadas stb.) is ellat.

Az FTE-érték kiszamitisa

A kutaté adott palyazatra vonatkoz6é FTE-értékét a heti 40 6ras (napi 8 6ras) teljes munkaid6hoz
viszonyitva kell megallapitani: az FTE érték az adott palyazatra forditott kutatasi id6 és a teljes
munkaidé hanyadosa, tizedestort alakban kifejezve. Példaul, ha egy féallasu — kutatéintézetben
dolgozo6 — kutaté a teljes 8 6ras munkaidejébdl 6 6rat fordit kutatasra, és a 6 6ras kutatasi idejének
— mivel mas kutatasi projekt témajaban is kutat — felét, azaz 3 6rat forditja az adott palyazatra, akkor
a kutaté adott évi, adott palyazatra forditott FTE-értéke 3/8=0,375.

Az FTE megadisa az EPR-ben

Az Grlapon az FTE-érték a mez6be kozvetlenil beirhatd, vagy egy kalkulatorral kiszamithat6 a
kutatasra hetente tervezett napok szamabol vagy a ,,Kutatisra forditott munkaidi” hanyad és a ,,Jelen
kutatdsra forditott kutatdsidd” hanyad adataibol.

Az FTE-tablazatban kell megadni a Vezet6 kutaté FTE-értékekét. A neve melletti ,, FTE-diagram”
hivatkozasra kattintva megtekinthet6 az aktualis, éppen szerkesztés alatt allé palyazatabol, valamint
egyéb futd projektjeibdl, benyujtott palyazataibol szamitott FTE-érték. Az ,,akt” oszlop az aktualis
palyazat FTE-értékeit, a ,,max” oszlop az 6sszegzett, nem aranyositott FTE-értéket, mig az ,,dtlag”
oszlop a hoénapokra aranyositott FTE-értékek Osszegét mutatja az adott kutatasi idészakban.
Amennyiben az Osszesitett FTE-érték egy adott évben meghaladja az 1-et, a rendszer
figyelmeztetésil piros szinnel emeli ki az adott értéket.

3.2.8. Parhuzamos kutatasok

A Vezet6 kutatonak a palyazatban nyilatkoznia kell az 6sszes érvényben 1évé kutatas-fejlesztési
(K+F) tamogatasardl és a folyamatban 1évé mas palyazatairdl is. A két vagy tobb palyazat/futé
projekt kozotti esetleges atfedésekrdl, killonbozoségekrdl tajékoztatast kell adnia a palyamiben. A
koridbban elnyert vagy benyujtott OTKA/NKFIH alapkutatisi projektek alapadatai megjelennek a
szerkesztés alatt 1év6 palyazatnal.

Olyan Vezet6 kutat6 is részesiilhet tamogatasban, aki egy korabban elnyert, NKFI Alapbol
tamogatott projektet is vezet a megpalyazott kutatasi periddus egy részében. Minden esetben be
kell tartani az adott palyazatra vonatkozé felhivasnak a projektek idébeli atfedésére vonatkozo
szabalyait.

A Vezetd kutat6 rogziti a parhuzamos projektjeinek és a benyujtott, illetve elbiralas alatt
1év6 palyazatainak adatait. Ezcket az adatokat az NKFI Alapbdl timogatott, illetve az egyéb
forrasbol tamogatott projektekre, palyazatokra egyarant kérjitk megadni.

16



Po

J

e

5

NEMZETI KIJT/\%N‘I FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL
Parhuzamos projekt vagy benyujtott, elbiralas alatt 1évé palyazat esetén az atfedések
mellett a tematikai és finanszirozasi kiilonboz6ségeket is részletezni kell. A parhuzamos
kutatasok, benyujtott palyazatok adatait az értékeld testiletek figyelembe veszik az értékelés soran.

A parbuzamos kutatisok” mentpont alatt az NKFI Alapbdl finanszirozott projektek, palyazatok
megjelend, szerkeszthet6 adatai mellé tudja felvinni az egyéb forrasd, mas palyaztatonal elnyert
tamogatas és benyujtott palyazat adatait.

A benyujtott és a futdé, NKFI Alapbol timogatott alapkutatasi palyazatokat az EPR a ,,Folyamatban
lévd NKFI kautatisok, pdlyizatok” menupontban automatikusan megjeleniti. A palyazat/projekt
azonositojara kattintva adhatok meg az esetleges atfedések és kilonbségek.

3.2.9. Koltségterv és indoklasa

Az értékelés fontos szempontja az igényelt timogatasi Osszeg realitasa, a tervezett kutatasi
feladatokkal valé sszhangja, a koltségek tételes indokoltsaga.

Koltségeket csak a kutatashoz szorosan kapcsolédé kiadasokra lehet tervezni és
elszamolni (lasd a Palyazati felhivas D.4. és E. fejezeteit). Az egyes tervezett koltségek
indoklasat kiilon meniipontban kell megadni, angol és magyar nyelven.

3.210. Koézlemények csatolasa palyazathoz

1. Kattintson a ,,Pdlyazat részletei” legorditheté ment ,,Kigl. csatoldsa pdlydzathoy” pontjara.

Ekkor megjelenik a ,, dlogatott kozlemények” oldalon importalt kbzlemények listaja (importalasi
utmutato a 2.5. fejezetben talalhatd). A tablazat elsé oszlopaban elhelyezett szévegdobozok
megjelolésével kivalaszthatja a palyazathoz csatolni kivant 10 kézleményt. Az utolsé oszlopban
lathatok a kivalasztott koézlemények Scopus folyoiratrangsorban elfoglalt rangszamai. A
feltuntetett folydiratrangok a SCImago Journal Rank indikatoron alapulé rangszamok, melyek
automatikusan ~ hozzarendelédnek  a  kozleményekhez. (B&vebb  informacié:
https://www.scimagojr.com/.) Amennyiben egy adott kozlemény t6bb Scopus-kategériahoz
(,»Subject Category”) is rendelhetd, a rendszer alapértelmezésként a legkedvez6bb rangszamot
tinteti fel. Ennek megvaltoztatasara nincs lehet6ség.

3. Azoldal aljan talalhato ,,Kivdlasztort kolemeények, alkotdsok mentése a pilyizathoy” parancsgombbal
csatolhatja valogatott kozleményeinek listajat a palyazathoz.

4. A valogatott kozlemények alatt elhelyezett szévegdobozban rogzitheti a 10 kivalasztott
kozleményben valé szerepét (,,Author Contributions”), esetleges megosztott elsG/utolsé
szerzbségére vonatkozé informaciét, tovabba azt, hogy az egyes kozlemények hogyan
kapcsolédnak a benyujtott palyazathoz. Ugyanitt rogzitheti a teljes életm@ Osszesitett impakt
faktorat is. (Osszesen 3 000 karakter, szokézzel) Az itt megadott szoveg a kivalasztott
kozleményekkel egyiitt csatolodik a palyazathoz.

3.211.  Egyéb tudomanyos eredmények

A 2019-2023 kozotti idészakban az NKFI Alapbdl tamogatasban részesilt palyazéknak a
tamogatott kutatasban elért eddigi eredményeit a palyazatértékel6k figyelembe veszik. Az elmult 5
évben lezarult OTKA/NKFIH projektjeinek mindsitése automatikusan csatolodik a palyazathoz.
Ezen kivil, ha sziikségesnek tartja, feltoltott PDF fajlban mellékelje a jelenlegi palyazataval

17



&

74

5

NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

kapcsolatos egyéb, értékelhetd, masutt meg nem adhaté eredményeit (pl. az utébbi 5 évben lezarult,
hazai és/vagy EU-s timogatast kapott kutatasi projektek, ezek eredményessége).

3.2.12.  Javaslat szakértGre

Az elektronikus ftrlapon (j,javaslat szakértére” meniipontnal) megnevezhetSk kulf6ldi
(ANN és SNN palyazatok esetében nem a tarsfinanszirozé szervezet orszagaban ¢él6), a
palyazat témajaban jartas szakért6k. A ,nem kivant” mentpontban olyan személy is
megnevezhetd — indoklassal —, akit6l a palyazat elbiralasa soran objektiv vélemény nem varhat6. A
szakért6k adatait pontosan, beazonosithaté médon, név, intézmény, e-mail cim, szaktertleti
kulcsszavak egylittes megjelolésével kell megadni.

Az adatokat az NKFI Hivatal nem nyilvanos adatként kezeli, és kizardlag a véleményez6
szakért6 kijelolésénél veheti figyelembe. A palyazat ezen pontjat sem a véleményez6 szakértok, sem
az értékeld testilet tagjai (a testilet elndke kivételével) nem latjak.

3.3. A pdlydzathoz feltoltendé (PDF) f4jlok ésszesitve

A feltoltends fajlok formatumaként a PDF formatumot (beagyazott bettikészlettel) kell hasznalni,
ekkor a fajlok biztosan azonos médon lesznek megjelenithet6k mas szamitogépeken is.

1. PhD/DLA oklevél vagy a PhD/DILA/DSc fokozatot igazolé dokumentum madsolata (az
Uj palyazat létrehozasa elétt feltoltendS az EPR-be: ,,sajit adatok | inéletrajz | tudomdnyos

fokozat”);

2. Kozlemény- és hivatkozasi jegyzék (ha nem adatbazisbol [MTMT| mutatjak azt be)
(palyazat részletei | kil jegyzék feltiltése™),
Kutatési terv (,pdlydzat résletei | kutatdsi terv”),
Egyéb tudomanyos eredmények (ha relevans): pl. EXCELLENCE palyazat esetében a
jogosultsag alapjaul szolgalé ERC palyazat és annak értékelése ide tolthet6 fel (,pdlyizat
részletei | egyéb tud. eredmeények”);

5. Kutatishoz sziikséges hatosagi engedélyek (ha relevans) (,,palydzat résletei | csatolmanyok”);
A Palyazati felhivas C.1.3. pontja szerinti kedvezményre vonatkozo6 jogosultsagot igazold

dokumentum mdsolata (ha relevans) (,pdlydzat résgletei | csatolmdanyok” — ag administratori
megtekintésre elkedilonitett részben);

7. Nemzetkozi egyittmikodés lefrasa és Declaration on International Cooperation (ha
relevans) (,pdlydazat részletei | nemzetkii egyiittmiikidés”);

8. Kizardlag SNN palyazat esetén: kilfoldi egyiittmtkodd partner koltségterve () pdlyizat
részleter | csatolmanyok”);

9. Pélyazati nyilatkozat (,,pdlyazat részletei | csatolmanyok™),

10. Atlathatésagi nyilatkozat — a torvény erejénél fogva atlathaté szervezetek kivételével
(wpdlyazat részletei | csatolmdanyok™);

11. Kutatasi adatkezelési terv, amennyiben a projekt megvaldsitasa soran varhatéan
keletkeznek kutatasi adatok és a ,pdlydzat részletei | eldlap | Kutatdsi adatok és infrastruktira”
oldalon azt jel6lte, hogy keletkeznek kutatasi adatok. (,,palydzat részletei | csatolmanyok”).
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3.4.  Ellendrzés, véglegesités, benyijtds, nyomtatds

Szerkesztés kézben a Vezeté kutaté az egyes oldalakat megjelolheti jovahagyassal, és az ,,0/dal
ellendrzés | jovahagyds” meniipontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jovahagyhatok. Vannak
olyan rovatok, amelyek kitoltése adott esetben sziikségtelen (mert pl. nincs mas foly6 kutatas),
ilyenkor a kitoltetlen oldal jovahagyasa voltaképpen helyettesiti az oldal mell6zését.

Palyazat, Projekt > Palyazat Részletei

[ oLDAL J6VAHAGYASA

A palyazat esetleges formai hibait, hidnyossagait az ,,oldal ellendrzés | jovihagyds” mentpont segit
felderiteni és kijavitani, de a gépi ellen6rzés nem helyettesiti a palyazé altali ellenSrzést. A
Wpalydzat részletei | szakértdi néze?” mentipontban megnézhetd, hogy a véleményez8k hogyan latjak
majd a palyazatot.

A palyazatot a Vezetd kutaté véglegesiti (a ,palyazat véglegesitése” meniiponton
keresztill, ekkor a palyazat ,,véglegesitett” allapotu lesz), majd az intézmény pénzigyi
vezet6jének javasolt jovahagyasa utan az intézmény vezetSjének (vagy megbizottjanak) kell
elektronikusan jéovahagynia (ekkor lesz a palyazat ,,benyujtott” allapotu).

Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hataridSig barmilyen hianyossagot vagy hibat
fedez fel, akkor az intézmény adminisztratora vagy az NKFI Hivatal munkatarsai segitségével
kérheti vissza szerkesztésre a palyazatot. Kérjuk, hogy ilyen iranya igényét irasban, elektronikus
levélben jelezze, szobeli megkeresés alapjan nem adhaté vissza szerkesztésre a palyazat. A

kiegészitések és javitasok utan a palyazatot Gjbol be kell nyudjtania elektronikusan.

A fémentben a ,,nyomtatds” gombra kattintva, majd az oldal aljan talalhaté ,,pdlyizat nyomtatisi képe”
opcidt valasztva egy kilon felugrd ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely sarga-fekete
csikokkal jelzi, ha a palyazat még befejezetlen allapotban van. Elektronikusan benyujtott allapotban
a figyelmeztet6 sav eltnik.

4. A benyujtott palyazatok értékelésének elérhetdsége

A tamogatasi dontésr6l a palyazok a dontés meghozatalat kovetéen értesitést kapnak. A
tamogatott palyazatok fébb adatai megjelennek az NKFI Hivatal honlapjan is. Az
elektronikus pélyazati rendszerbe sajat felhasznaloneviikkel és jelszavukkal belépve a palyazok
megtekinthetik palyazatuk részletes értékelését (az adott palyazat megnyitasa utan a bal oldali
mentiben a ,pdlyizat, projekt események” hivatkozasra kattintva). A palyazoé a palyazatardl alkotott
véleményeket betekintésre kapja meg, harmadik fél részére nem tovabbithatja.




