Az Eo6tvos Lorand Tudoményegyetem Bolcsészettudomanyi Kara
Gazdasagi- ¢s Helyiséggazdalkodasi Bizottsaganak

Ugyrendje

Modositasokkal egybeszerkesztett valtozat
2019. majus 27.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Bolcsészettudomanyi
Karanak (a tovabbiakban: Kar) XXXXX Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) a nemzeti
felséoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.), az Egyetem Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: ELTE SzMSz), annak I. kotete a Szervezeti €s
Miikodési Rend (a tovabbiakban: ELTE SzMR), annak 3/b. melléklete a Kar Szervezeti és
Mikodési Rendje (a tovabbiakban: KSzMR), valamint az ELTE SzMSz III. kotete a
Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer (a tovabbiakban: FKR) alapjan a Bizottsag ligyrend;jét
(a tovabbiakban: Ugyrend) a kovetkezSkben 4llapitja meg:

1. § A Bizottsag jogallasa, hataskore

KSzMR 25. § 4 Kar jogszabaly, illetve egyetemi szabdlyzat altal létrehozott allando bizottsagai:

Gazdasagi- és Helyiséggazdalkodasi Bizottsag fa) Osszetételéet az Az Eotvos Lordnd
Tudomadnyegyetem Szervezeti és Miikidési Szabdlyzata 1. kotet szervezeti és miikodési rend 3/B. Szamiu
Melléklete: A Bolcsészettudomdnyi Kar Kari Szervezeti és Miikodési rendje (KSzMR) 25. § 4) pontja rogziti.

A Bizottsadg ellatja mindazokat a feladatokat és gyakorolja mindazokat a hataskoroket,
amelyeket szamara az egyetemi vagy kari szabalyzatok, illetve a Kari Tanacs hatarozata
megallapit.
a)A Bizottsag véleményt nyilvanit a Kar gazdalkodasaval kapcsolatos elvi és gyakorlati
dontések meghozatala el6tt,
b) részt vesz a kari koltségvetés elokészitésében,
C) véleményezi a kari gazdasagi beszamolot, valamint a kari koltségvetést, be) javaslatot tesz
helyiséggazdalkodasi kérdésekben,
d) javaslataival, véleményével segiti a Kari Tandcs és a dékan gazdasagi vonatkozasu
dontéseinek elokészitését.

2. § A Bizottsag tagjai
(1) A Bizottsag 10 tagu.
(2)A Bizottsag elnoke a dékan.
(3) A Bizottsag tagjai: a Gazdasagi Hivatal vezet§je, az altalanos dékanhelyettes 2 6 vezetd
oktatd, 2 f6 beosztott oktat6, a Hallgatéi Onkormanyzat elnéke, a Doktorandusz Onkormanyzat
elnoke és 1 £6 oktatast-kutatast timogatd kozalkalmazott.
(4) A Bizottsag allandd6 meghivottja a Dékani Hivatal és a Tanulmanyi Hivatal
hivatalvezetdje.
(5) A Bizottsag titkara a Gazdasagi Hivatal delegaltja.

(6) A Bizottsag oktatoi tagjanak megbizatasa megsziinik:

a) lemondéssal;

b) a kari szabalyzatban meghatarozott médon térténd visszahivassal,
c) az oktato kozalkalmazotti jogviszonyanak megsziinésével;

d) a tag megbizatasanak lejartakor.



(7) A Bizottsag hallgatoi tagjanak megbizatasa megsziinik:

a) lemondassal;

b) a kari szabalyzatban meghatarozott modon térténd visszahivassal;
C) a hallgatoéi jogviszony megsziinésével;

d) a hallgatoi jogviszony sziinetelésével;

e) a tag megbizatasanak lejartakor.
(8) A Bizottsag elndke a dékan.

(9) Az elndki megbizatas megsziinik:

a) lemondassal,
b) a Kari Tanécs visszahivo hatarozataval;
C) az oktato kozalkalmazotti jogviszonyanak megsziinésével.

(10) A Bizottsag oktatdi tagjai megbizasanak idGtartama legfeljebb 3, a hallgatéi tagoké
legfeljebb fél év; mindkét megbizas szdmbeli korlat nélkiil megismételhetd.

(11) Ha a Bizottsag oktatoi tagja nem megfeleld6 modon vesz részt a Bizottsag munkajaban,
akkor a Bizottsag legalabb 3 tagjanak javaslatara a dékan visszahivhatja.

(12) A Bizottsag oktatdi tagja a szakokért felelds oktatasi szervezeti egységek vezetdinek
javaslatara is visszahivhato.

(13) Az oktatoéi tag az FKR kozalkalmazottak felel6sségi rendszerét szabalyozd VIII.
fejezetének ilyen értelmii rendelkezése esetén is visszahivhato.

(14) Ha a Bizottsag hallgatoi tagja nem megfelel6 modon vesz részt a Bizottsag munkdjaban,
akkor a Bizottsag legalabb 3 tagjanak kezdeményezésére, a kari Hallgatoi Onkormanyzat

elnokének egyetértésével a Kar vezetdje visszahivhatja.

(15) A hallgatoi tag a HKR fegyelmi és kartéritési eljaras szabalyairol szolo XI. fejezetének
ilyen értelmii rendelkezése esetén is visszahivhato.

3. § A Bizottsag miikodése

(1) A Bizottsag az Ugyrendjét maga alkotja meg.

(2) A Bizottsag az irasbeli kérelmében foglaltak, a vonatkoz6 jogszabalyok, egyetemi €s kari
szabalyzatok alapjan dont.

4. § A Bizottsag iiléseinek el6készitése;
a Bizottsag iiléseinek jegyzokonyve és azok kozzététele

(1) A bizottsagi kérelmek kezelését a Dékani Titkarsag koordinalja és késziti elo..



(2) A Bizottsag munkaja soran keletkezd, illetve ahhoz beérkezd iigyiratok iktatasarol a
Dékani Titkarsag gondoskodik.

(3) A Bizottsag tiléseit a Bizottsag elndoke a Gazdasagi Hivatal vezetdjével egylittmiikodve
késziti eld. A Bizottsag elndke az iigyiratokat az esetleges elozményekkel és a kapcsolodod
iratokkal egyiitt terjeszti a Bizottsag elé.

(4) A Bizottsag koltségvetési és helyiséggazdalkodasi igyekben véleményt nyilvanit
(5) A bizottsag titkara a bizottsagi tilések emlékeztet6jét a kar honlapjan hozzaférhetévé teszi,
az iilések idejétdl szamitott § munkanapon beliil.

5. § A Bizottsag iilései

(1) A Bizottsag tleseit a Bizottsag elndke az aktualitasoktol filiggben, de egy koltségvetési
¢vben legalabb egyszer 6sszehivja. Ossze kell hivni a Bizottsag iilését, ha azt a Kar dékanja, a
HOK vagy a Bizottsag legalabb két tagja kezdeményezi.

(2) A Bizottsag a kar koltségvetésének elokészitésekor iilésezik.

(3) A Bizottsag iilései nem nyilvanosak, azokon csak a tagok és a meghivottak vehetnek részt.

(4) A Bizottsag iilésének idejérdl és helyérdl a tagokat

a) rendes iilés esetén legalabb 7 nappal,

b) rendkiviili iilés esetén legalabb 3 nappal az iilés kezdete el6tt értesiteni kell.

Az értesités torténhet irdsos meghivo, vagy e-mail, vagy telefon utjan. A Bizottsag tagjai —
sziikség esetén — az ligyiratokba legkésObb az lilést megel6z6 munkanapon betekinthetnek.

(5) A Bizottsag iiléseit a Bizottsag elndke vezeti. Az elndk gondoskodik a tanacskozas
rendjérdl. A Bizottsag elnokét akadalyoztatdsa vagy tartds tavolléte esetén a Bizottsag
aktualis tilésén jelenlevok egyszerii tobbségével valasztott levezetd elndk helyettesiti.

(6) A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb, mint fele jelen van.

(7) A Bizottsag javaslatait altalaban egyszerii sz6tobbséggel (a jelenlevok eggyel tobb, mint a
fele) hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(8) A Bizottsag dontéshozatala el6tt szakértOket hallgathat meg, akik véleményiiket szoban
vagy irasban fejtik ki. A szakértdket a Bizottsag tanacskozasi joggal ruhazhatja fel.

(9) A Bizottsag iiléseir6l szerkesztett jegyzokonyv késziil, melyet a bizottsag titkara készit. A
jegyzékonyvet a Bizottsdg elndke és a jegyzOkonyvvezetd alairasaval hitelesiti. ,,A
jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az eljar6 szerv (személy) megnevezését, a jegyzokonyv
készitésének helyét és idejét, az iilés napirendjét, a megtargyalt napirendi pontok Gsszegzését
¢s a javaslatokat, és a szavazati aranyokat.

6. § Zaro és hatalyba 1épteté rendelkezések



(1) A jelen Ugyrend elfogadasihoz, modositasahoz vagy megsziintetéséhez a Bizottsag tagjai
tobb mint felének szavazata sziikséges.

(2) A jelen Ugyrend 2019. majus 27-én 1ép hatélyba.
Javasolja és ellenjegyezte:

s.k.
Az Ugyrend modositast elfogadta és jovahagyta:

Dr Sonkoly Géabor
dékan






